Berlitz Sprachlevels und CEF (Common European Framework)

Die Férderung der Mehrsprachigkeit und die Beschreibung von Lernzielen und Sprachniveaus ist ein Grundanliegen
der Sprachenpolitik des Europarates. Aus diesem Grund wurde der ,Gemeinsame europdische Referenzrahmen fir
Sprachen: lernen, lehren und beurteilen” geschaffen, der in sechs Niveaustufen das Sprachenlernen und die Beurtei-

lung von Sprachkompetenzen transparenter und vergleichbarer macht. Hier finden Sie die Entsprechungen zu den

zehn Berlitz Sprachlevels.
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Berlitz Level 1 / CEF A 1

lhre Sprachkenntnisse reichen aus, um sich mit elemen-
taren Fragen und Antworten in einfachen alltéglichen
Situationen zu verstandigen.

Berlitz Level 2 / CEF A 2.1

Sie haben Grundkenntnisse in der Sprache im gesell-
schaftlichen und geschaftlichen Bereich und kénnen
einfache Unterhaltungen in mindestens einer Zeitform
fihren.

Berlitz Level 3 / CEF A 2.2

Sie kénnen der allgemeinen Bedeutung eines Gespréachs

zu vertrauten Themen folgen. Sie kdnnen eine Unterhal-

tung anfangen, fihren und beenden und dabei eine
Reihe von Themen ansprechen.

Berlitz Level 4 / CEF A 2.3

Sie verstehen Informationen zu vertrauten Themen vor
einem entsprechenden Hintergrund und es ist Ihnen
maglich, eine anhaltende Unterhaltung mit anderen zu
einer Reihe von allgemeinen Themen zu fihren.

Berlitz Level 5 / CEF B 1.1

Sie fihren Unterhaltungen und erzdhlen oder beschrei-

ben auf zusammenhdngende Weise. Sie kénnen am
Arbeitsplatz Fragen stellen und beantworten. Sie ver-
stehen alle grundlegenden und kompliziertere Satz-
strukturen.

Berlitz Level 6 / CEF B 1.2

lhre fortgeschrittene Fremdsprachenkompetenz ermég-

licht es lhnen, mihelos in vielen beruflichen und privaten

Situationen zu kommunizieren und dabei verschiedene
Ausdrucksweisen anzuwenden.

Berlitz Level 7 / CEF B 1.3

Sie kénnen Ansichten zum Ausdruck bringen und in
einer Diskussion vertreten. Sie kommen mit anspruchs-
vollen beruflichen Situationen zurecht. Sie kénnen
die Sprache auch in komplexen Bereichen einsetzen.

Berlitz Level 8 / CEF B 2.1

Sie kdnnen effizient und korrekt in anspruchsvollen
Aufgaben und Situationen kommunizieren und sich an
Unterhaltungen im gesellschaftlichen und beruflichen
Umfeld beteiligen. Sie driicken sich nuanciert zu an-
spruchsvollen Themen aus.

Berlitz Level 9 / CEF B 2.2

Sie kénnen zu zahlreichen vertrauten und neuen The-
men kommunizieren. Sie beschreiben detailliert und
setzen korrekte Ausdricke ein, um dem Gesprdach Uber
komplexe Themen einen gewissen Stil zu verleihen.

Berlitz Level 10 / CEF C 1/C 2

Sie kdnnen sich auf einem auBerordentlich hohen Ni-
veau sprachlich ausdriicken, nahezu in der Qualitat
eines gebildeten Muttersprachlers. Sie kénnen die
Sprache auf einem Uberaus hohen analytischen und
kritischen Niveau verstehen.
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Projektimanagement

Seminarinhalte im Detail

Modul 1 - 6: Wirtschaftsenglisch Themenauswahl unter Beriicksichtigung individueller Anforderun-
Detaillierte Lehrpléne und darauf abgestimmte Lehrmaterialien  gen: Geschéftssprache/Redewendungen; Informationsaustausch
Unterricht durch muttersprachliche Lehrer uber Mitarbeiter, Budgets, Finanzberichte, Analysemethoden;
Berlitz Methode® mit Fokus auf dem Sprechen Verhandlungen vorbereiten/Atmosphére schaffen; Kulturelle
Kommuniziert wird ausschlieBlich in der Fremdsprache Besonderheiten von Verhandlungspartnern; Geschdaftsabschlisse
Einbindung von Wortschatz und Grammatik im freien Gespréich  erzielen; Strategien fir neue Geschdfte entwickeln/analysieren,
Praxisnaher Unterricht Methoden des Risiko-Managements erortern.

Als zielorientierte Vorhaben mit definierter Zeitspanne 16sen Projekte zunehmend traditionelle, langfristige Arbeits-
zusammenhdnge ab. Gerade bei Veranderungen und Aufgaben mit hoher Komplexitét sind sie ein etabliertes Mittel,
um Innovationen zu entwickeln und umzusetzen. Das zielgerichtete Fihren von Projekten zahlt heute brancheniber-
greifend zu einer der beruflichen Schlisselkompetenzen.
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Ziele Unterrichtsform Modul 7: Teamarbeit und internationale Kooperationen

Praxisnahe und konkrete Beispiele sorgen in diesem
Seminar fir den optimalen Transfer von der Theorie in die

Vollzeit e Grundlagen der Gruppendynamik

Umgang mit Rollen und Positionen in Teams

Modelle zur Persénlichkeitstyp-Bestimmung
Teambuilding und Teamentwicklung
Remote Management

L]
¢ Konflikimanagement
L]

berufliche Praxis. Das erworbene Zertifikat qualifiziert Daver Interkulturelle Kompetenz fiir Projektteams

zum Einsatz als externer oder interner Projektmanager im e 16 Wochen

Modul 8: Moderations-, Arbeits- und Présentationstechniken
Rollenklarheit als Projektleiter in Moderationen
Projektbezogene Moderationsmethoden
Kreativitatstechniken

Durchfihrung von Prasentationen
Prasentationsgrundlagen und Visualisierungstechniken

In- und Ausland, sowie in multinationalen Teams. Nach
Abschluss der Ausbildung sind die Teilnehmer in der
Lage, Projekte zielgerichtet zu planen, zu organisieren,

e Unterricht taglich, Montag bis Freitag:

08:45 — 15:30/16:00 Uhr Ablauf und Organisation von Meetings

Methoden der Problemanalyse und -bearbeitung
Medieneinsatz und Powerpoint
Gebhirngerechtes Lernen und Arbeiten
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zu stevern, zu kontrollieren und zu dokumentieren - sie Gruppengrofle
behalten den Uberblick iber Zeit- und Kostenrahmen und * 9 bis 12 Teilnehmer
sichern so nachhaltig den Erfolg des Projekts.

Modul 9: Fihrung und Coaching in Projekten
Abschluss e Fihrungsmodelle und Fihrungspersonlichkeit
e Fragetechniken und NLP-Techniken

Mitarbeitergesprache; Fihrung und Motivation
e Aussagekraftiges Berlitz Zertifikat Selbst- und Zeitmanagement

Seminarinhalte * PMI Zertifikat™
* Modul 1 - 6: Wirtschaftsenglisch Je nach Voraussetzung als CAPM® (Certified Associate in

Modul 10: Grundlagen und Projektplanung

e PMI, PMP / CAPM-Prifung * PM-Grundlagen; PM-Standards

® Modul 7 - 9: Soft Skills fir Projektmanager Project Management) bzw. als PMP® (Project Management * Projektphasen, Projektanforderungen * Grinde fir Projektiiberschreitungen o

e Modul 10 - 14: Projekimanagement Professional) ¢ Fallstudien o Prglektauftrog, Projektumfang, Projektorganisation
¢ Anforderungen e Kritischer Pfad
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® Modul 15 - 16: Zertifizierungsvorbereitung

Projektstrukturplan; Aufwandsschétzung; Prozessplanung Kosten- und Personalplanung

Hinweise: Starttermine
® Die Module 7 bis 16 kdnnen in ihrer Reihenfolge e Auf Anfrage. Wir beraten Sie gerne personlich. Modul 11: Projektdurchfiihrung und Prozess-Standards
.. . . . . e Risiko- und Qualitatsmanagement o Stakeholder-Management
variieren Vereinbaren Sie einfach einen Termin unter - . ‘
o . e Kommunikationsmanagement und Meetings * Berichtswesen

e Die inhaltlichen Schwerpunkte werden entsprechend 0761 27 30 74. e Leistungswertermittlung e Personalplanung

der Lerngruppe angepasst * Beschaffungsmanagement * Projektabschluss
o Der Kurs kann nur komplett gebucht werden e [TIL (IT Infrastructure Library) e CMMI (Capability Maturity Model Integration)

e |SO (International Organization for Standardization) * Six Sigma

Zielgruppe Modul 12: Neue Ansétze im Projekimanagement und Projektmanagementsoftware
® Fach- und Fihrungskrafte aller Branchen * Agiles Projektmanagement * Ganzheitliches Projektmanagement
e Akademiker e Uberblick Gber gangige Softwareldsungen * Fallbeispiele aus der Praxis

 Techniker Modul 13: Multi-Projektmanagement und PMBoK

® Programm-Management Portfolio-Management

(]
Voraussetzung ® Benefits-Management e Stakeholder-Management
e Abitur oder vergleichbarer Abschluss : I\?\E:EZQSSSlﬁ;g%it:?ki?gemem : PDrgler;s:nte
® Grundkenntnisse in Englisch
* Die Einstufung erfolgt mindlich und schriftlich gemaf3 Modul 14: Berufsorientierung und betriebswirtschaftliche Grundlagen
des Europdischen Referenzrahmens e Standortanalyse e Persénliche Zielfindung und Selbstmarketing
e Grundbegriffe der Betriebswirtschaftslehre * Kosten- und Leistungsrechnen, Kennzahlensysteme

e Termine zur Einstufung: telefonisch oder per E-Mail

Modul 15: CAPM/PMP-Zertifizierungsvorbereitung
e Vertiefung der PMI-Kenntnisse
¢ Quadlitats- und Kostenmanagement

Termin- und Umfangsmanagement
Durchfﬁhrungsort Prifungsvorbereitung, Wiederholung, Tipps & Tricks
Berlitz Sprachschule Freiburg
Friedrichring 37 | 79098 Freiburg
Telefon: +49 (0) 761 27 30 74

E-Mail: freiburg@berlitz.de

Modul 16: CAPM/PMP-Zertifizierungsvorbereitung

e Vertiefung der PMI-Kenntnisse * Beschaffungs- und Risikomanagement

e Kommunikations- und Personalmanagement Professionelle Verantwortung und Arbeitsethik
¢ Prifungsvorbereitung, Wiederholung, Tipps & Tricks




