
Modul 1Modul 1Modul 1Modul 1 - 3 Wochen -
120 Unterrichtsstd.

Modul 2Modul 2Modul 2Modul 2 - 3 Wochen -
120 Unterrichtsstd.

Modul 3Modul 3Modul 3Modul 3 - 3 Wochen -
120 Unterrichtsstd.

Modul 4Modul 4Modul 4Modul 4 - 3 Wochen -
120 Unterrichtsstd.

Modul 5Modul 5Modul 5Modul 5 - 3 Wochen - 
120 Unterrichtsstd.

Modul 6Modul 6Modul 6Modul 6 - 3 Wochen - 
120 Unterrichtsstd.

Modul 7Modul 7Modul 7Modul 7 - 6 Wochen - 
240 Unterrichtsstd.

Berlin Charlottenburg Berlin Tegel Berlin Charlottenburg Berlin Tegel Berlin Charlottenburg

Modul 1Modul 1Modul 1Modul 1 01.03.10 - 19.03.10 06.04.10 - 23.04.10  07.06.10 - 25.06.10 12.07.10 - 30.07.10 16.08.10 - 03.09.10

Modul 2Modul 2Modul 2Modul 2 22.03.10 - 10.04.10 26.04.10 - 18.05.10 28.06.10 - 09.07.10 02.08.10-21.08.10 06.09.10 - 24.09.10

Modul 3Modul 3Modul 3Modul 3 12.04.10 - 30.04.10 19.05.10 - 09.06.10 12.07.10 - 30.07.10 23.08.10 - 10.09.10 27.09.10 - 15.10.10

Modul 4Modul 4Modul 4Modul 4 03.05.10 - 21.05.10 10.06.10 - 30.06.10 02.08.10 - 20.08.10 13.09.10 - 01.10.10 18.10.10 - 05.11.10

Modul 5Modul 5Modul 5Modul 5 25.05.10 - 11.06.10 01.07.10 - 21.07.10 23.08.10 - 10.09.10 04.10.10 - 22.10.10 08.11.10 - 26.11.10

Modul 6Modul 6Modul 6Modul 6 14.06.10 - 02.07.10 22.07.10 - 11.08.10 13.09.10 - 01.10.10 25.10.10 -12.11.10 29.11.10 - 17.12.10

Modul 7Modul 7Modul 7Modul 7 05.07.10 - 13.08.10 12.08.10 - 22.09.10 11.10.10 - 19.11.10 15.11.10 - 03.12.10 20.12.10 - 01.02.11

Termine Sa.:Termine Sa.:Termine Sa.:Termine Sa.: Sa: 10.,17.04.10, Sa.: 17.04.10

Ferien:Ferien:Ferien:Ferien: 24.,30.,31.12.09; 14.05.10  13./14.05.10 24.,31.12.09

04.10.10 - 22.10.10

25.10.10 - 12.11.10

15.11.10 - 03.12.10

06.12.10 - 23.12.10

27.12.10 - 14.01.11

17.01.11 - 04.02.11

07.02.11 - 18.03.11

Fällt in ein Modul ein Feiertag, so wird der versäumte Unterricht an einem Samstag vor- oder  nachgeholt.Fällt in ein Modul ein Feiertag, so wird der versäumte Unterricht an einem Samstag vor- oder  nachgeholt.Fällt in ein Modul ein Feiertag, so wird der versäumte Unterricht an einem Samstag vor- oder  nachgeholt.Fällt in ein Modul ein Feiertag, so wird der versäumte Unterricht an einem Samstag vor- oder  nachgeholt.

Deutsche Geschäftssprache 4Deutsche Geschäftssprache 4Deutsche Geschäftssprache 4Deutsche Geschäftssprache 4

Deutsche Geschäftssprache 1Deutsche Geschäftssprache 1Deutsche Geschäftssprache 1Deutsche Geschäftssprache 1

Kommunikationstraining zur Verständigung in vielen beruflichen und privaten 
Situationen; Personal -und Verkaufsgespräche; informelle Gespräche am Arbeitsplatz; 
Ausbau des Wortschatzes für eine angemessene anspruchsvolle 
Geschäftskorrespondenz; Bewerbungstraining

Deutsche Geschäftssprache 2Deutsche Geschäftssprache 2Deutsche Geschäftssprache 2Deutsche Geschäftssprache 2

Berlin Tegel

Sa.:11.12.10, 08.01.11

Ausbau der Verständigungssprache (flüssiges, korrektes Sprechen) für die Anwendung 
im beruflichen Alltag; berufsbezogene Redewendungen; leichte berufliche 
Kommunikation, Grundlagen der Korrespondenz und des Telefontrainings; 
Bewerbungstraining

Für Interessenten mit Vorkenntnissen; CEF A2,            
Berlitz Level 3

PrüfungsphasePrüfungsphasePrüfungsphasePrüfungsphase

Für Interessenten mit sehr guten Kenntnissen;CEF B2, Berlitz 
Level 8

berufsübergreifende Redewendungen; effiziente und korrekte Aufgabenbewältigung; 
Interpretation von Grafiken und Statistiken; Betreuung von Mitarbeitern; Arbeitsschutz 
und Arbeitssicherheit; Bewerbungstraining

Für Interessenten mit sehr guten Kenntnissen; CEF B2, 
Berlitz Level7/8

Projektplanung, Arbeitsplanung; Verhandlungen und Präsentationen vorbereiten; 
Konferenzplanung; Marketing; Umgang mit Kunden; Telefontraining; Gestaltung von 
Geschäftsbriefen und offiziellen Schreiben; Bewerbungstraining

Verständigung in mittelschweren Alltagssituationen und im beruflichen Umfeld; 
praxisorientiertes Sprachtraining für geschäftliche Anforderungen, Dienstleistung; 
Kundenmanagement; Arbeitsverträge; Bewerbungstraining

Für Interessenten mit guten Vorkenntnissen; CEF B1, Berlitz 
Level 5

Für Interessenten mit sehr guten Kenntnissen; CEF B1, 
Berlitz Level 7

Förderung der beruflichen Weiterbildung nach §§ 84f. SGBIII  Förderung der beruflichen Weiterbildung nach §§ 84f. SGBIII  Förderung der beruflichen Weiterbildung nach §§ 84f. SGBIII  Förderung der beruflichen Weiterbildung nach §§ 84f. SGBIII   Maßnahme-Nr.:  955/566/09        955/742/09 Maßnahme-Nr.:  955/566/09        955/742/09 Maßnahme-Nr.:  955/566/09        955/742/09 Maßnahme-Nr.:  955/566/09        955/742/09

Lerneffizientes, aktives Training in homogenen Gruppen (8 - 15 Teilnehmer) nach der Berlitz Methode.

Vollzeittraining: Montag bis Freitag von jeweils 08.30 Uhr - 15.45 Uhr
Gesamtdauer Module 1- 7: 24 Wochen und Gesamtumfang der Module 1 - 7: 960 Unterrichtsstunden

DEUTSCH FÜR DEN BERUF
Das intensive Gruppentraining für Sie

Berlitz Center Charlottenburg, Kurfürstendamm 203, 10719 Berlin

Berlitz Center Berlin Tegel, Am Borsigturm 13, 13507 Berlin  

Korrekte und flüssige Kommunikation in Alltags -und Berufssituationen; 
Basisfähigkeiten in beruflichen Situationen: telefonieren, Umgang mit Kunden, 
Geschäftsbriefe; einfache geschäftliche Besprechungen; Informationsaustausch; 
Bewerbungstraining

TermineTermineTermineTermine

Das Programm schließt mit einem Berlitz Zertifikat ab: CEF B2 Zertifikat "Deutsch für den Beruf"

Weiterer Ausbau der Diskussionsfähigkeit ;Vermittlung der modernen beruflichen 
Kommunikation; Präsentationen; Verhandlungen; Reklamationsbehandlung; 
Beschwerdemanagement; Bewerbungstraining

Kommunikation im Beruf - Einstieg -Kommunikation im Beruf - Einstieg -Kommunikation im Beruf - Einstieg -Kommunikation im Beruf - Einstieg -

Für Interessenten mit guten Vorkenntnissen; CEF A2, Berlitz 
Level 4

Kommunikation im Beruf - Fortgeschritten -Kommunikation im Beruf - Fortgeschritten -Kommunikation im Beruf - Fortgeschritten -Kommunikation im Beruf - Fortgeschritten -

Für Interessenten mit fortgeschrittenen Kenntnissen; CEF 
B1, Berlitz Level 6

Deutsche Geschäftssprache 3Deutsche Geschäftssprache 3Deutsche Geschäftssprache 3Deutsche Geschäftssprache 3



Das intensive Gruppentraining für Sie

Berlitz Governmental Service BerlinBerlitz Governmental Service BerlinBerlitz Governmental Service BerlinBerlitz Governmental Service Berlin
Kurfürstendamm 203, 10719 Berlin

Tel.: 030-323 50 08

Beratung und Einstufung:Beratung und Einstufung:Beratung und Einstufung:Beratung und Einstufung:

DEUTSCH FÜR DEN BERUF

    

Förderung der beruflichen WeiterbildungFörderung der beruflichen WeiterbildungFörderung der beruflichen WeiterbildungFörderung der beruflichen Weiterbildung    nach §§ 84f. SGB IIInach §§ 84f. SGB IIInach §§ 84f. SGB IIInach §§ 84f. SGB III 
mit einem gültigen Bildungsgutscheinmit einem gültigen Bildungsgutscheinmit einem gültigen Bildungsgutscheinmit einem gültigen Bildungsgutschein    

Zugelassen nach §10 AZWVZugelassen nach §10 AZWVZugelassen nach §10 AZWVZugelassen nach §10 AZWV            TÜVTÜVTÜVTÜV----RegistrierRegistrierRegistrierRegistrier----Nr.: 01 601 00155/002Nr.: 01 601 00155/002Nr.: 01 601 00155/002Nr.: 01 601 00155/002----017017017017    
                                      

    
Ablauf:Ablauf:Ablauf:Ablauf:    

• Lerneffizientes, aktives Training in homogenen Gruppen (8 - 15 Teilnehmer) nach der Berlitz Methode 
• Speziell in der Berlitz Methode geschultes, muttersprachliches Lehrerteam 
• Vollzeittraining: Unterricht Montag – Freitag 8.30 – 15.45 Uhr    
    
ZielgruppeZielgruppeZielgruppeZielgruppe: : : :     

• Arbeitslose Migranten, deren Deutschkenntnisse für die berufliche Integration nicht ausreichend sind. 
• Studentinnen und alle, die Ihre berufsrelevanten Deutschkenntnisse kompakt verbessern möchten.    
    
ArbeitsmarktrelevanzArbeitsmarktrelevanzArbeitsmarktrelevanzArbeitsmarktrelevanz:  :  :  :      

• sehr gute Deutschkenntnisse sind die wesentliche Voraussetzung für die erfolgreiche Arbeitsaufnahme. 
    
VoraussetzungenVoraussetzungenVoraussetzungenVoraussetzungen::::    

• MODUL 1 MODUL 1 MODUL 1 MODUL 1 –––– 2: 2: 2: 2: Einstieg für die Interessenten, die die Niveaustufe B1 des Gemeinsamen Europäischen Referenzrahmens 
im Integrationskurs nicht erreicht haben und sowohl in der Alltags- als auch in der Berufskommunikation erhebliche 
Defizite nachweisen....    

• MODUL MODUL MODUL MODUL 3333    ––––    7777:::: Deutschkenntnisse auf der Niveaustufe B1 des Gemeinsamen Europäischen Referenzrahmens oder 
vergleichbare Kenntnisse. 

• Anmeldung der von der Arbeitsagentur/dem JobCenter geförderten Teilnehmer nur gegen die VorlaAnmeldung der von der Arbeitsagentur/dem JobCenter geförderten Teilnehmer nur gegen die VorlaAnmeldung der von der Arbeitsagentur/dem JobCenter geförderten Teilnehmer nur gegen die VorlaAnmeldung der von der Arbeitsagentur/dem JobCenter geförderten Teilnehmer nur gegen die Vorlage eines gültigen ge eines gültigen ge eines gültigen ge eines gültigen 
Bildungsgutscheins. Bildungsgutscheins. Bildungsgutscheins. Bildungsgutscheins.     

    
ZielsetzungZielsetzungZielsetzungZielsetzung: : : :     

• Gezielter Ausbau der im Integrationskurs vermittelten Kenntnisse 
• Kompetenter Umgang mit Deutsch in allen arbeitsplatzbezogenen und berufsrelevanten Situationen, die zur Verbesserung 

der Chancen auf dem Arbeitsmarkt führt. 
    
KursinhalteKursinhalteKursinhalteKursinhalte:     :     :     :         

• Kommunikationstraining  
• Hör- und Leseverstehen 
• Schriftlicher Ausdruck  
• Weiterführende Grammatik 
• Berufsrelevanter Wortschatz 
• Bewerbungstraining    
 
Dauer / Sprechniveau:Dauer / Sprechniveau:Dauer / Sprechniveau:Dauer / Sprechniveau:    

1. Modul: 3 Wochen / Berlitz Level 3 (CEF A2)   
2. Modul: 3 Wochen / Berlitz Level 4 (CEF A2) 
3. Modul: 3 Wochen / Berlitz Level 5 (CEF B1) 
4. Modul: 3 Wochen / Berlitz Level 6 (CEF B1) 
5. Modul: 3 Wochen / Berlitz Level 7/8 (CEF B2) 
6. Modul: 3 Wochen / Berlitz Level 8 (CEF B2) 
7. Modul: 6 Wochen / Prüfung (CEF B2) 
 
 
AbschlussAbschlussAbschlussAbschluss:      :      :      :          

CEF B2CEF B2CEF B2CEF B2----Zertifikat Deutsch für den BerufZertifikat Deutsch für den BerufZertifikat Deutsch für den BerufZertifikat Deutsch für den Beruf  


